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Birimi: Fen Edebiyat Fakdltesi
Alt Birimi: Dekan Yardimcilari
Hassas Gorevi , o : -
) Risk Gorevin Yerine Prosedur
Hassas Gorevler Olan Personel Lo . -
Dlzeyr** Getirilmeme Sonucu ( Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Ad-Soyadi
;.Il\{/I:ll/iL;afluymama 1.Resmi gazete gunliik olarak kontrol edilmeli
Kanun ve yonetmeliklerin takibi ve uygulanmasi Dekan Yardimcilari Ylksek 3.Yanl1 ?1 m 2.Mevzuat degisiklikleri ilgili personele teblig edilerek
' 3 1576 uygulanmasi saglanmali
4.Sorugturma ve para cezasi
1.Fakiilteye teblig edilen mahkeme kararlarinin Dekan
Mahkeme kararlarmin uveulanmasi Dekan Yardimcilart Yiksek 1 Yasalara Uvmama tarafindan goriilmesi saglanmali
e ' y 2.Mahkeme kararinin ilgili kisi/kisilerce uygulanip
uygulanmadigi denetlenmeli
Hassas gorevden aynilan personelim yerine Dekan Yardimeilart Yiiksek 1._Gorey1er1n aksamam 1.B|"r|mlerde gorev yapan pgrsonelm yedeklerl belirlenmeli
. . 2.1s ve islemlerin aksamast 2.Gorevden ayrilmalarda Goérev Devri Formunun kullanilmasi
gorevlendirme yapilmasi -
3.Zaman kayb1 saglanmali
Ders planlari, dersliklerin dagitimi, sinav . 1.Gorevlerin aksamast 1. Ders planlamalarinin dénem basinda kararla belirlenmesi.
A, Dekan Yardimcilart Y uksek . . . ; .
programlari ile ilgili calismalar1 planlamak, bu 2.Is ve islemlerin aksamasi 2.Ders plan ve programlarinin belirlenmesi konusunda
isler i¢in olusturulacak gruplara bagkanlik etmek 3.Zaman kayb1 yapilacak toplantilara gerekli hassasiyetin gdsterilmesi.

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yuksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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